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na lata 2007-2013 dla Beneficjentow w zakresie informacji i promocji

1. Cel promociji

Celem dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych przez Beneficjentow jest
zwiekszenie $wiadomosci spoteczenstwa na temat udziatu srodkow Unii Europejskiej
w projektach realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

Pamietaj - Informowanie o projekcie jest réwnie wazne jak zarzadzanie

projektem!

2. Podstawa prawna

Obowigzki Beneficjentow w zakresie dziatan informacyjnych i promocyjnych skierowanych
do opinii publicznej precyzuje art. 8 i 9 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
z dnia 8 grudnia 2006 oraz art. 1 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 846/2009 z dnia

1 wrzesnia 2009 r.

3. Wizualizacja (logotypy)

Materiaty informacyjne i promocyjne, a takze dokumenty dotyczace projektéw
realizowanych w ramach RPO WSL 2007-2013, wytworzone (sporzadzone) przez
Beneficjenta, jak i wykonane na jego zlecenie, muszg zawiera¢ obowigzujacy zestaw
znakéw graficznych: Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013 (NSS),
Wojewddztwa Slaskiego oraz Unii Europejskiej (w kolejnoéci tutaj podanej) oraz
opcjonalnie:
e hasto programu ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego - realna
odpowiedz na realne potrzeby”,
e podpis w postaci ,Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejskg
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013".

Hasto programu jest obowigzkowe w przypadku tablic informacyjnych

i pamiatkowych, billboardow, plakatéw i innych nosnikow typu outdoor.

Podpis ,Projekt wspoifinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoédztwa Slaskiego na lata 2007-2013" jest obowiazkowy w
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Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego
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przypadku dokumentow dotyczacych projektéw, tablic informacyjnych, tablic
pamiatkowych, plakietek informacyjnych, publikacji, nosnikow reklamy,
narzedzi komunikacji audiowizualnej, innych przedsiewzie¢ promocyjnych i
informacyjnych w ramach realizowanego projektu (konferencja prasowa,
informacja prasowa, reklama telewizyjna/internetowa itd.) oraz stron
internetowych. Podpis moze zosta¢ zmodyfikowany tylko poprzez zastgpienie wyrazu
~Projekt” wyrazem okreslajacym dane dziatanie informacyjno-promocyjne dotyczace

projektu, np. ,Audycja”, ,Film”, ,Publikacja”, ,Szkolenie”.

Beneficjent moze umiesci¢ swoje logo w obowigzkowym ciggu znakéw pomiedzy logo

Wojewoddztwa a emblematem (logo) UE.

W przypadku projektow finansowanych w 100% w ramach RPO WSL 2007-2013 wyraz

~wspoffinansowany” w podpisie zastepuje wyraz ,finansowany”.

Logotypy powinny by¢ stosowane z zachowaniem zasady proporcjonalnosci (tj. podobnej

wielkosci).

4. Wymagania odnosnie znakéw graficznych

4.1. Logo Unii Europejskiej

Na wszystkich materiatach zwigzanych z realizacjg projektow wspdtfinansowanych

z funduszy strukturalnych nalezy umieszczac¢ logo Unii Europejskiej.
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Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2007-2013 dla Beneficjentow w zakresie informacji i promocji

OPIS GEOMETRYCZNY SYMBOLU UE

1718

BE

1.5

Zrédto: http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphicsl_pl.htm

Symbol UE sktada sie z 12 gwiazd. Logo UE ma ksztatt niebieskiej prostokatnej flagi,
ktorej dtugosc stanowi 1 i 1/2 szerokosci.

Gwiazdy sg umieszczone w rownych odlegtosciach od siebie w taki sposdb, ze formujg
niewidzialny okrag, ktérego $rodek tworzy sie poprzez przeciecie sie przekatnych
prostokata. Promien okregu stanowi 1/3 wysokosci prostokatnej flagi. Kazda gwiazda ma
5 punktéw, ktére umieszczone sq na obwodzie ,niewidocznego” okregu, ktérego promien
wynosi 1/18 wysokosci prostokatnej flagi. Gwiazdy sg usytuowane pionowo, tzn. jedno
ramie (wierzchotek) gwiazdy jest pionowe, a dwa przylegajace do niego ramiona powinny
by¢ usytuowane w linii prostej oraz pod katem prostym do ,masztu” flagi. Gwiazdy

powinny by¢ rozmieszczone na okregu w pozycjach ,petnych” godzin zegarowych.

Regulacja kolorow:

PANTONE

REFLEX BLUE Y ELLOW

Logo ma nastepujqce kolory:
Niebieski Pantone reflex - powierzchnia prostokata

Z6tty Pantone- powierzchnia gwiazd

Zo6tty Pantone jest uzyskiwany poprzez uzycie 100% ,process yellow”. Natomiast poprzez
wymieszanie 100-procentowego ,process cyan” i 80-procentowego ,process magenta”

uzyskuje sie odcien bardzo zblizony do ,pantone reflex blue”).

Nie jest obowigzkowe stosowanie oznaczen w kolorze tam, gdzie nie jest to techniczne
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mozliwe, np. w przypadku grawerunku, ttoczenia, stosowania materiatow typu mosigdz.
Nalezy jednak podkresli¢ fakt, ze zmiana kolorow logo dopuszczalna jest tylko

w uzasadnionych przypadkach.
4.2. Logo NSS

Znak graficzny NSS (dla programu regionalnego) jest zbudowany z uktadu potaczonych
gwiazd na tle trapezu. Symbolika gwiazd nawigzuje do flagi Unii Europejskiej poprzez
kolor jednej z gwiazd, jak rowniez niebieski kolor tta. Nawigzuje réwniez do symboliki
flagi Polski — kolory pozostatych dwoch gwiazd.

Forma podstawowa i uzupetniajaca znaku marki jest zbudowana z zestawienia znaku

graficznego z logotypem w $cisle okreslonych proporcjach.

Kolorystyka znaku jest istotnym czynnikiem ksztattujagcym tozsamos$¢ i sposob
postrzegania marki. Kolory znaku oraz elementéw systemu identyfikacji powinny by¢ jak
najbardziej zblizone do koloréow okreslonych w CMYK, niezaleznie od techniki reprodukcji.
Warianty kolorystyczne znaku majg zastosowanie w tych obszarach komunikacji, gdzie
wykorzystanie wersji petnokolorowej jest niemozliwe ze wzgledéw technologicznych (na
przyktad ttoczenie, grawerunek itp.). System identyfikacji wizualnej dopuszcza
stosowanie znaku w innych wariantach (achromatycznych, monochromatycznych i w skali
szarosci), ale tylko w obrebie przedstawionej w manualu kolorystyki.

W zestawieniach z innymi znakami znak NSS znajduje sie zawsze z lewej strony, znak UE

z prawej strony, w przestrzeni pomiedzy tymi znakami umieszcza sie logo regionu.

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Zrédto: http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/ZPFE/Strony/Logo.aspx
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4.3. Logo Wojewoédztwa Slaskiego

Logo Wojewddztwa Slaskiego stanowi element identyfikacji wizualnej regionu.

7%

Slaskie.
Pozytywna energia

Logo sktada sie z logotypu (napisu) ,Slaskie. Pozytywna energia” oraz znaku graficznego.
Uktad i wzajemne proporcje logotypu i znaku zostaty starannie dopasowane i nie powinny

by¢ zmieniane.

Logo w formie monochromatycznej stosuje sie przy publikacjach jednobarwnych.
Wystepuje w czterech podstawowych kolorach. Formy monochromatyczna lub konturowa
logo sg formami uzupetniajagcymi. Nalezy je stosowaé wytgcznie wtedy, kiedy z powoddéw
projektowych niemozliwe jest czytelne i efektywne zreprodukowanie formy podstawowej

(petnokolorowej).

Pole podstawowe wyznacza wolng przestrzen wokdét logo, gdy wystepuje ono

samodzielnie, np. na gadzetach reklamowych, flagach, roll-up'ach.

Forme poziomg nalezy stosowac wtedy, gdy np. z powodow czytelnosci lub kompozycji,
niemozliwe jest uzycie formy pionowej. W drukach wielostronicowych, gdy forma
podstawowa zostata juz uzyta, forma pozioma moze by¢ stosowana jako dopetnienie
projektu (np. moze sie powtarza¢ na kolejnych stronach druku). Samodzielnie moze by¢

stosowana na gadzetach reklamowych (np. na dtugopisach).

Zasady stosowania logo Wojewddztwa Slaskiego zostaly uzgodnione z Wydziatem
Promocji i Wspotpracy Miedzynarodowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Slaskiego.
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Pantone Web
Kolor CMYK Folia RAL
(Coated) Color
. C-0%,M-30%,Y-100%, 640-020 medium
20tty 123 CVC # ffcc00
K-0% yellow
C-70%,M-0%,Y-100%,
zielony 361 CVC # 009900 640-062 light green
K-9%
C-90%,M-11%, Y -0%, K
niebieski 09 2995 CVC # 0099ff 640-052 azure blue
= (o)
C-0%,M-0%,Y-0%, K- PROCES BLACK
czarny # 000000 640-070 black
100% CvC

Zrodio: http://www.slaskie.pl/logo

5. Czego nie wolno robi¢ z logotypami

1. Stosowac innych koloréw i czcionek niz te wskazane w ksiegach znaku;
2. Umieszczac¢ znaku na agresywnym, wielobarwnym tle;
3. Znieksztatcac proporcji znaku przez Scigganie i rozcigganie;
4. Zmienia¢ proporcji elementu znaku;
5. Nie nalezy uzywac skrotow UE, EFRR.
Wszystkie logotypy powinny by¢ proporcjonalne i w tych samych wersjach

kolorystycznych: petnobarwnych badZz monochromatycznych.

Dokladniejsze wskazowki dotyczace prawidiowego stosowania logo i przykiady
logotypow do wykorzystania zawarte sq w Ksiegach Znaku zamieszczonych na
stronach internetowych:

Dla flagi UE:

http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphicsl_pl.htm

Dla logo NSS:

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/ZPFE/Strony/Dokumenty.aspx

(Ksiega Identyfikacji Wizualnej - zatacznik nr 1 do Strategii komunikacji Funduszy
Europejskich na lata 2007-2013)

Dla logo Wojewddztwa Slaskiego:
http://www.slaskie.pl/logo
http://www.slaskie.pl/logo/logo_manual.pdf
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. Rodzaje dziatanh promocyjnych

Beneficjenci RPO WSL 2007-2013 obowigzkowo umieszczajg tablice informacyjne,

pamigtkowe i plakietki informacyjne w zakresie opisanym ponizej.

W pozostatych sytuacjach wybor konkretnych narzedzi promocji okreslonego projektu

nalezy do Beneficjenta, chyba ze zawarta umowa o dofinansowanie (wraz z wnioskiem o

dofinansowanie) precyzuje obowigzkowe formy promocji. Zastosowanie witasciwej formy

promocji winno uwzglednia¢ wartos¢, rodzaj i charakter przedsiewziecia. Nalezy mie¢ na

uwadze, ze kazde miejsce realizacji projektu’ musi by¢é oznakowane odpowiednimi

elementami informacji i promocji.

Wymagania dot. promocji projektow powinny by¢ stosowane w szczegdlnosci do:

oraz.

» Tablic informacyjnych,
» Tablic pamigtkowych,

» Plakietek informacyjnych.

» korespondencji prowadzonej w sprawach projektu z wykonawcami projektow,
instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WSL 2007-2013,

» dokumentow zwigzanych z postepowaniami o udzielenie zamowien publicznych, a
zwilaszcza ogtoszen (jesli istnieje techniczna mozliwo$¢ wprowadzenia elementéw
informacji i promocji), SIWZ i umoéw,

= umdéw z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu lub opiséw stanowisk
takich pracownikéw,

* materiatow konferencyjnych, szkoleniowych, materiatéw multimedialnych, broszur
i ulotek,

* materiatow prasowych,

» stron internetowych zawierajacych informacje o projektach realizowanych w
ramach RPO WSL 2007-2013,

* oznaczania rdznego rodzaju urzadzen, sprzetu i wyposazenia zakupywanego
w ramach projektu,

» wszystkich pozostatych instrumentéw stosowanych przy realizacji projektu, dla

ktorych nie okreslono specyficznych wymagan w niniejszych wytycznych.

1

Na potrzeby niniejszych Wytycznych przez miejsce realizacji projektu rozumiana jest fizyczna

lokalizacja projektu infrastrukturalnego albo miejsce, w ktérym uzytkowane sa $rodki trwate, sprzet i
wyposazenie wspoffinansowane w ramach projektu lub - jesli takie miejsce jest trudne do okreslenia - siedziba
Beneficjenta.
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Beneficjent informuje w sposéb wyrazny o fakcie, ze realizowany projekt zostat
dofinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-
2013.

Obowigzek promocji projektu dotyczy wszystkich dokumentéw odnoszacych sie do
projektu, z wyjatkiem dokumentéw finansowo-ksiegowych lub gotowych wzoréw drukéw,

w ktére ingerencja Beneficjenta nie jest mozliwa.

6.1. Tablice informacyjne

Beneficjent jest zobowigzany do stosowania tablic informacyjnych oraz pamigtkowych

zgodnie z zapisami art. 8 Rozporzadzenia WE 1828/2006 oraz niniejszymi Wytycznymi.

Tablice informacyjne umieszczane sgq w miejscu realizacji projektu w celu poinformowania
opinii publicznej o dofinansowaniu prowadzonej inwestycji ze $rodkéw unijnych.
Beneficjent umieszcza tablice informacyjng w kazdym miejscu realizacji projektu
spetniajgcego nastepujgce warunki:
a) catkowity wktad publiczny do projektu ($Srodki RPO WSL 2007-2013 + inne S$rodki
publiczne) przekracza 500 000 Euro,

b) projekt dotyczy finansowania robét infrastrukturalnych lub budowlanych.

Tablica powinna by¢ umieszczona w miejscu realizacji projektu w terminie nie dtuzszym
niz 30 dni kalendarzowych od daty rozpoczecia rzeczowej realizacji projektu lub od daty
podpisania umowy o dofinansowanie projektu (dla projektéw rozpoczetych przed dniem
podpisania umowy). W szczegoélnych przypadkach tablica informacyjna moze by¢
umieszczona w innym terminie, o czym IZ RPO WSL poinformuje w ogloszeniu

o konkursie.

Tablice umieszcza sie w widocznym miejscu realizacji projektu, np. na poczatku lub

koncu drogi, lub przy bramie wjazdowej na miejsce prac budowlanych.

Tablica informacyjna musi zawierad:

1. Emblemat (logo) UE oraz odniesienie do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego poprzez podpis ,Unia Europejska. Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego” obok logo;
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2. Logo NSS z podpisem ,Program Regionalny. Narodowa Strategia Spojnosci”;
3. Hasto programu "Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Slaskiego - realna

odpowiedzZ na realne potrzeby”;

Emblemat (logo) Unii Europejskiej oraz odniesienia do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego a takze logo NSS wraz z hastem programu zajmuja co

najmniej 25% powierzchni tablicy.

Ponadto tablica informacyjna zawiera nastepujace zapisy:

4. Logo Wojewddztwa Slaskiego z podpisem ,Slaskie. Pozytywna energia”;
Nazwa projektu, nazwa Beneficjenta;

6. Podpis ,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013";

7. W przypadku projektéw wspétfinansowanych réwniez z innych niz RPO WSL zrddet,
podpis , Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013” mozna uzupetni¢ dodatkowg informacja
(np. ,oraz z budzetu panstwa”, ,oraz z budzetu samorzadu wojewddztwa

$laskiego”) oraz witasciwym logo.

Opcjonalnie na tablicy mozna umiesci¢ dodatkowy podpis mniejszg czcionkg ,Informacje
zrodtowe na temat Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata

2007-2013 znajduja sie na stronie www.rpo.slaskie.pl”.

Wymiar tablicy informacyjnej nie powinien by¢ mniejszy niz 90 cm x 70 cm.

Nie nalezy stosowac agresywnych koloréow tla do tablic (np. czerwony, zielony,

pomaranczowy).

Po zakonczeniu realizacji projektu tablice informacyjng zastepuje sie statg tablicg
pamigtkowa. W przypadku, gdy tablica informacyjna spelnia wszystkie
wymagania przewidziane dla tablicy pamiatkowej (np. wymiary), mozna

pozostawic tablice informacyjna jako pamiatkowa.
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6.2. Tablica pamiatkowa

Celem statych tablic pamiagtkowych jest pozostawienie trwatej informacji o wsparciu
inwestycji ze sSrodkdw unijnych.
Beneficjent umieszcza tablice pamiagtkowg w widocznym miejscu (wejscie do budynku,
elewacje frontowe, itp.), nie pdzniej niz sze$¢ miesiecy od daty rzeczowego zakonczenia
projektu spetniajacego nastepujace warunki:
a) catkowity wktad publiczny do projektu przekracza 500 000 Euro ($rodki RPO
WSL 2007-2013 + inne $rodki publiczne);
b) projekt dotyczy zakupu $rodkéw trwatych lub finansowania robot

infrastrukturalnych lub budowlanych.

Tablica pamigtkowa musi zawierac:

1. Emblemat (logo) UE oraz odniesienie do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego poprzez podpis ,Unia Europejska. Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego” obok logo;

Logo NSS z podpisem ,,Program Regionalny. Narodowa Strategia Spojnosci”;
3. Hasto programu "Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego -

realna odpowiedz na realne potrzeby”;

Emblemat (logo) Unii Europejskiej oraz odniesienia do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego a takze logo NSS wraz z hastem programu zajmujg co

najmniej 25% powierzchni tablicy.
Ponadto tablica pamigtkowa zawiera nastepujgce zapisy:

4. Logo Wojewddztwa Slaskiego z podpisem ,Slaskie. Pozytywna energia”;
Nazwa projektu, nazwa Beneficjenta;

6. Podpis ,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013";

7. W przypadku projektow wspétfinansowanych réwniez z innych niz RPO WSL zrédet,
podpis ,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slqskiego na lata 2007-2013” mozna uzupetni¢ dodatkowg informacjg
(np. ,oraz z budzetu panstwa”, ,oraz z budzetu samorzadu wojewddztwa
$laskiego”) oraz wtasciwym logo.
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Opcjonalnie na tablicy mozna umiesci¢ dodatkowy podpis mniejszg czcionkg ,Informacje
zrédtowe na temat Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata

2007-2013 znajduja sie na stronie www.rpo.slaskie.pl”.

Tablica pamigtkowa nie powinna by¢ mniejszych wymiaréw niz 90 cm x 70 cm. Jednakze
dla projektow, w ktérych catkowity wkiad publiczny przekracza 3 000 000 Euro tablica

pamigtkowa powinna mie¢ wymiary co najmniej 250 cm x 200 cm.

Nie nalezy stosowac agresywnych kolorow tta tablicy. Zaleca sie, aby tablice pamigtkowe
byty wykonane z materiatow trwatych. Tablice pamiatkowe umieszcza sie co najmniej na
okres trwatosci projektu (standardowo 5 lat od finansowego zakonczenia realizacji
projektu, 3 lata dla Beneficjentébw majacych status mikro, matego lub s$redniego

przedsiebiorcy).

Stosowanie tablic informacyjnych i pamiatkowych:
= w przypadku drég powinny by¢ zamontowane na poczatku i na koncu drogi.

Zamiast dwéch tablic mozna zamontowa¢ jedng tablice dwustronng,

= w przypadku budowy, remontu, modernizacji catych budynkéw tablice powinny
by¢ umieszczone na zewnatrz budynku,

= dla modernizacji pomieszczen lub czesci obiektu, tablica pamigtkowa powinna
znalez¢ sie w czesci, ktorej dotyczyt projekt,

= w przypadku zakupu taboru czy innego rodzaju sprzetu ruchomego (wktad
publiczny przekracza 500 000 Euro), dla ktérego niemozliwe jest oznakowanie tablicg
pamigtkowg o wtasciwych wymiarach, nalezy zamiesci¢ na nim elementy wymagane
w formie np. plakietki informacyjnej oraz petnowymiarowg tablice pamigtkowq
w miejscu realizacji projektu,

= jesli koszt zakupu pojedynczej jednostki sprzetu lub wyposazenia przekracza
65 000 zt brutto, obowigzkowo nalezy ja oznakowal plakietkg informacyjng, tj.
tabliczkg, plakietkg, nalepka o mniejszych wymiarach, ktéra bedzie zawierata co

najmniej:

1. Emblemat (logo) UE oraz odniesienie do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego poprzez podpis ,Unia Europejska. Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego” obok logo;

Logo NSS z podpisem ,Program Regionalny. Narodowa Strategia Spdjnosci”;
Logo Wojewddztwa Slqskiego z podpisem ,Slaskie. Pozytywna energia”;
Podpis ,Projekt wspoifinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013".

Plakietka informacyjna powinna by¢ na trwale przymocowana do zakupionego srodka
trwatego lub wyposazenia - przez caty okres trwatosci projektu. Jezeli ze wzgledow
technicznych nie ma mozliwosci oznakowania $rodka trwatego lub wyposazenia, nalezy

oznakowac miejsce realizacji projektu.

6.3. Wytyczne dla projektow niespetniajacych kryteriow dla tablic

informacyjnych i pamiatkowych. Stosowanie plakietek informacyjnych

Dla projektow, ktore nie spetniajg kryteridw dla tablic informacyjnych i pamigtkowych
(pkt. 6.1. i 6.2. niniejszych Wytycznych), Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL zaleca
stosowanie tablic informacyjnych/pamigtkowych o mniejszych wymiarach (minimalny
rozmiar 30 cm x 20 cm) w miejscu/miejscach realizacji projektu. Zaleca sie, aby tabliczki

takie zawieraty co najmniej:

1. Emblemat (logo) UE oraz odniesienie do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego poprzez podpis ,Unia Europejska. Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego” obok logo;

Logo NSS z podpisem ,Program Regionalny. Narodowa Strategia Spdjnosci”;

Logo Wojewddztwa Slaskiego z podpisem ,Slaskie. Pozytywna energia”;

Nazwe projektu;

v A wWN

Podpis ,Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

Kazde miejsce realizacji projektu musi by¢ oznakowane odpowiednimi
elementami informacji i promocji, ze wzgledu na obowiazek informowania opinii

publicznej o pomocy otrzymanej w ramach RPO WSL 2007-2013!

Jesli w ramach takich projektow koszt zakupu pojedynczej jednostki sprzetu Ilub

wyposazenia albo koszt robot budowlanych przekracza 65 000 zt brutto, obowigzkowo

nalezy ten sprzet, wyposazenie, nieruchomos$¢, pomieszczenie oznakowac plakietka

informacyjna, tj. tabliczka, plakietka, nalepka o mniejszych wymiarach, ktora bedzie

zawierata co najmniej:

1. Emblemat (logo) UE oraz odniesienie do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego poprzez podpis ,Unia Europejska. Europejski
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Fundusz Rozwoju Regionalnego” obok logo;

2. Logo NSS z podpisem ,Program Regionalny. Narodowa Strategia Spdjnosci”;
Logo Wojewddztwa Slaskiego z podpisem ,Slaskie. Pozytywna energia”;

4, Podpis ,Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013".

Plakietka informacyjna powinna by¢ na trwale przymocowana do s$rodka trwatego lub
wyposazenia - przez caty okres trwatosci projektu. Jezeli ze wzgledéw technicznych nie
ma mozliwosci oznakowania srodka trwatego lub wyposazenia, nalezy oznakowac miejsce

realizacji projektu.

6.4. Inne narzedzia

Dokumenty, publikacje, nos$niki reklamy i inne narzedzia komunikaciji
audiowizualnej:

Dokumenty, publikacje, nosniki reklamy i inne narzedzia komunikacji audiowizualnej

wytworzone w ramach realizowanego projektu muszg zawierac:

1. Emblemat (logo) UE oraz odniesienie do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego poprzez podpis ,Unia Europejska. Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego” obok logo;

2. Logo NSS z podpisem ,,Program Regionalny. Narodowa Strategia Spdjnosci”;

Logo Wojewddztwa Slaskiego z podpisem ,Slaskie. Pozytywna energia”;

4, Podpis ,Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013";

Ponadto mogq sie tam znalez¢ opcjonalnie nastepujace zapisy:

5. Hasto programu "Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego -
realna odpowiedz na realne potrzeby”;
Nazwa projektu, nazwa Beneficjenta;
W przypadku projektow wspoffinansowanych réwniez z innych zrédet niz RPO
WSL, podpis ,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013” mozna uzupetni¢ dodatkowq
informacjag (np. ,oraz z budzetu panstwa”, ,oraz z budzetu samorzadu
wojewoddztwa $laskiego”) oraz wiasciwe logo;
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8. Dodatkowy podpis mniejszg czcionka ,Informacje zrédtowe na temat Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 znajdujq sie

na stronie www.rpo.slaskie.pl”.

Wskazane jest, aby publikacje zawieraty pelne dane teleadresowe Beneficjenta (wraz ze
strong internetowg projektu - jesli dotyczy) oraz adresy stron internetowych instytucji
zaangazowanych we wdrazanie RPO WSL 2007-2013.

Uwaga!
Umieszczenie hasta programu jest obowiazkowe w przypadku billboardow,

plakatow i innych nosnikéw typu outdoor.

Inne przedsiewziecia promocyjne i informacyjne w ramach realizowanego
projektu (konferencja prasowa, informacja prasowa, reklama telewizyjna/internetowa
itd.) muszg zawierac¢ odniesienie do zrédta finansowania projektu w postaci:

1. Emblematu (logo) UE oraz odniesienia do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego poprzez podpis ,Unia Europejska. Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego” obok logo;

2. Logo NSS z podpisem ,Program Regionalny. Narodowa Strategia Spéjnosci”;

Logo Wojewddztwa Slaskiego z podpisem ,Slaskie. Pozytywna energia”;

4, Podpis lub komunikat ,Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejskg z

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013";

Ponadto mogq sie tam znalez¢ opcjonalnie nastepujace zapisy:

5. Hasto programu "Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego - realna
odpowiedzZ na realne potrzeby”;

6. Nazwa projektu, nazwa Beneficjenta;
W przypadku projektow wspotfinansowanych réwniez z innych zrédet niz RPO
WSL, podpis ,Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013” mozna uzupetnié dodatkowa
informacja  (np. ,oraz z budzetu panstwa”, ,oraz z budzetu samorzadu
wojewodztwa slaskiego”) oraz wiasciwe logo;

8. Dodatkowy podpis mniejszg czcionka ,Informacje zrédtowe na temat Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 znajdujq sie

na stronie www.rpo.slaskie.pl”.

W przypadku reklamy dostepnej tylko w formie dzwiekowej (np. audycje radiowe/spoty
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radiowe) Beneficjent powinien umiesci¢ komunikat ,Projekt wspoéffinansowany przez Unie
Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013”. W przypadku
krétkich audycji radiowych/spotéw radiowych dopuszczalny jest komunikat ,Projekt

wspotfinansowany przez Unie Europejskg”

Na drobnych elementach promocji projektu (diugopisy, gadzety itp.), na ktoérych nie ma
mozliwosci technicznych, aby umiesci¢ wymienione wyzej informacje, dopuszczalne jest
zamieszczenie tylko obowigzujacych znakéw graficznych oraz danych identyfikujgcych

projekt, np. adresu strony internetowej zawierajacej opis realizowanego projektu.

Strony internetowe:

Jesli Beneficjent posiada wilasng strone internetowa, zobowigzany jest zamiesci¢ na
stronie gtéwnej opis projektu badz link do strony/podstrony internetowej zawierajacej

opis projektu, ktory wspétfinansowany jest ze srodkéw RPO WSL 2007-2013.

Opis projektu na stronie internetowej Beneficjenta powinien zawierac:

1. Emblemat (logo) UE oraz odniesienie do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego poprzez podpis ,Unia Europejska. Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego” obok logo;

Logo NSS z podpisem ,Program Regionalny. Narodowa Strategia Spéjnosci”;

Logo Wojewddztwa Slaskiego z podpisem ,Slaskie. Pozytywna energia”;

Hasto programu "Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego -
realna odpowiedzZ na realne potrzeby”;

Nazwe projektu, nazwe Beneficjenta, wartos¢ projektu i warto$¢ dofinansowania;
Podpis ,Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013";

7. W przypadku projektéw wspétfinansowanych réwniez z innych zrédet niz RPO WSL
mozna umiesci¢ dodatkowg informacje (np. ,oraz z budzetu panstwa”, ,oraz
z budzetu samorzadu wojewoddztwa slaskiego”) oraz wiasciwe logo;

8. Dodatkowy podpis mniejszg czcionka ,Informacje zrédtowe na temat Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 znajdujq sie

III

na stronie www.rpo.slaskie.p
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Wskazane jest, aby adres internetowy, pod ktérym znajduje sie opis projektu, byt
rozpowszechniany m.in. w publikacjach, broszurach, informacjach prasowych, na

tablicach informacyjnych/pamigtkowych oraz w inny skuteczny sposéb.

Spotkania informacyjne:

Organizatorzy spotkan informacyjnych, takich jak: konferencje, seminaria, szkolenia,
targi oraz wystawy dotyczacych realizacji projektow wspéftfinansowanych z RPO WSL

2007-2013, powinni pamieta¢ o umieszczeniu w widocznym miejscu:

1. Emblematu (logo) UE oraz odniesienia do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego poprzez podpis ,Unia Europejska. Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego” obok logo;

2. Logo NSS z podpisem ,Program Regionalny. Narodowa Strategia Spéjnosci”;

Logo Wojewddztwa Slaskiego z podpisem ,Slaskie. Pozytywna energia”;

oraz opcjonalnie:

4, Hasta programu "Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego -
realna odpowiedz na realne potrzeby”;
Nazwy projektu, nazwy Beneficjenta;
Podpisu ,Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013";

7. W przypadku projektow wspoifinansowanych réwniez z innych zrédet niz RPO
WSL, mozna umiesci¢ dodatkowg informacje (np. ,oraz z budzetu panstwa”, ,oraz

z budzetu samorzadu wojewddztwa $laskiego”) oraz wiasciwe logo.

7. Wazne informacje dodatkowe

UWAGA!

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i
promocji, wartos¢ projektu okresla sie na podstawie kursu wymiany PLN/EUR
Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia roboczego miesigca
poprzedzajacego miesigc dokonania obliczenia, tj. miesigca podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.
(http://www.ecb.int/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-In.en.html)
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Zaleca sie sporzadzanie dokumentacji zdjeciowej lub filmowej z kazdego etapu realizacji

projektu. Dokumentacja zdjeciowa jest obowiazkowa w przypadku projektéow

realizowanych w ramach nastepujacych Dziatan RPO WSL 2007-2013:

. Poddziatanie 1.1.2. Promocja Inwestycyjna;

o Poddziatanie 1.2.1. Typ projektu 7 Udziat przedsiebiorcow w targach i wystawach
miedzynarodowych oraz misjach gospodarczych zwigzanych =z targami
i wystawami za granicg;

o Poddziatanie 1.2.2. Typ projektu 8 Udziat przedsiebiorcow w targach i wystawach
miedzynarodowych oraz misjach gospodarczych zwigzanych =z targami
i wystawami za granicg;

o Poddziatanie 1.2.4. Typ projektu 8 Udziat przedsiebiorcow w targach i wystawach
miedzynarodowych oraz misjach gospodarczych zwigzanych z targami
i wystawami za granicg;

o Dziatanie 3.4. Promocja turystyki;

o Dziatanie 4.3. Promocja kultury.

W przypadku materiatdéw informacyjnych i promocyjnych przygotowywanych w wersjach
obcojezycznych zaleca sie stosowanie logotypdw z podpisami w jezyku angielskim
(do pobrania ze strony www.rpo.slaskie.pl: zaktadka Promocja RPO - Zestawy
logotypow) oraz informacji o wspoéffinansowaniu w jezyku angielskim np.: ,The project
co-financed by the European Union from the European Regional Development Fund within
the framework of the Regional Operational Programme of the Silesia Voivodeship for the
years 2007-2013"

oraz hasta, tam gdzie jest to wymagane:,The Regional Operational Programme of the

Silesia Voivodeship - the real answer to the real needs”.

Beneficjenci nastepujacych Dziatan RPO WSL 2007-2013:

- Dziatanie 1.2. Mikroprzedsiebiorstwa i MSP,

- Poddziatanie 3.1.1. Infrastruktura zaplecza turystycznego/przedsiebiorstwa,

- Poddziatanie 3.2.1. Infrastruktura okototurystyczna/przedsiebiorstwa,

za wdrazanie ktérych odpowiada Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci (IP2 RPO
WSL 2007-2013), moga dodatkowo (nieobowiazkowo) stosowa¢ na wszystkich
narzedziach promocji logo Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci, obok logo
Wojewodztwa Slaskiego, a takze opcjonalnie adres strony www.scp-slask.pl.
Obszar zajmowany na tablicy informacyjnej/pamiatkowej przez logo Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci nie jest wliczany do minimum 25% powierzchni zajmowanej przez

wymagane logotypy i podpisy, o ktérych mowa w pkt. 6.1. i 6.2. niniejszych Wytycznych.
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@
Slaskie Centrum
11

Przedsiebiorczosci

Beneficjenci projektow realizowanych w procedurze pozakonkursowej (dotyczy
wytacznie indywidualnych projektow kluczowych realizowanych w partnerstwie
oraz projektow w ramach Programoéow Rozwoju Subregionéw), jesli jest to
mozliwe, powinni dodatkowo zamieszcza¢ na wszystkich narzedziach promocji wiasciwej
o tym informacji, np. poprzez podpis ,Zadanie realizowane w ramach indywidualnego
projektu kluczowego pod nazwag [nazwa witasciwa dla catego projektu kluczowegol”,
~Projekt realizowany w ramach Programu Rozwoju Subregionu Potnocnego/Potudniowego

/Centralnego/Zachodniego”.

Dokumentacje dotyczaca dziatan informacyjnych i promocyjnych podjetych w ramach
promocji projektu nalezy przechowywac zgodnie z terminem dotyczacym archiwizacji
okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu a prébki materiatéw informacyjnych i
promocyjnych (dla celéow kontroli projektu) przez okres trwatosci projektu
(standardowo 5 lat od zakonczenia realizacji projektu, 3 lata w przypadku mikro, matych
i Srednich przedsiebiorstw). Za date zakoriczenia realizacji projektu dla potrzeb trwatosci
projektu, przyjmuje sie dzien, w ktérym zostaty spetnione tacznie wymienione kryteria:
czynnosci w ramach projektu zostaty faktycznie przeprowadzone (zakonczenie rzeczowe
projektu) oraz wszystkie wydatki Beneficjenta oraz odnosnego wktadu publicznego

zostaty optacone.

W przypadkach, w ktorych jedno okreslone dziatanie, np. przeprowadzenie
przetargu, dotyczy projektow wspotfinansowanych z dwéch lub wiekszej liczby
programoéw w ramach NSS, w materiatach wytwarzanych w zwigzku z tym dziataniem
np. dokumentacji przetargowej powinno by¢ stosowane logo NSS bez odwotania do
Programu oraz logo Unii Europejskiej bez odwotania do wtasciwego Funduszu. Niemniegj,
nalezy zaznaczy¢, ze na materiatach dotyczacych realizowanych projektéw indywidualnie
nalezy stosowac zasady okresSlone przez wilasciwg Instytucje Zarzadzajaca, czyli

wykorzystywac rézne rodzaje wizualizacji.

Dodatkowych informacji dotyczacych wymagan odnosnie informacji i promocji projektéw
wspotfinansowanych w ramach RPO WSL 2007-2013 udziela Zespét ds. informacji i
promocji w Wydziale Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoédztwa Slaskiego.

Beneficjenci sg zobowigzani do wypetniania obowigzkéw informacyjno-promocyjnych od

dnia podpisania umowy o dofinansowanie projektu do konca okresu trwatosci
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Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2007-2013 dla Beneficjentow w zakresie informacji i promocji

projektu.

Beneficjenci powinni zrealizowa¢ wszystkie dziatania informacyjno-promocyjne

zaplanowane we wniosku o dofinansowanie.
Niniejsze Wytyczne obowigzujg dla projektéw realizowanych od dnia ich ogtoszenia.

Zmiany wprowadzone niniejszymi Wytycznymi (w stosunku do poprzedniej wersji
Wytycznych) obowigzujg od dnia ich podania do publicznej wiadomosci na stronie

internetowej www.rpo.slaskie.pl

NIE STOSOWANIE/NIEWLAéCIWE STOSOWANIE WYTYCZNYCH

Za niekwalifikowane moga zosta¢ uznane wydatki Beneficjenta na dziatania promocyjne,
ktéry po przyjeciu niniejszych Wytycznych przez Zarzad Wojewddztwa i podaniu ich do
publicznej wiadomosci przeprowadzi dziatania promocyjne bez zachowania zasad

okreslonych w niniejszych Wytycznych.

8. Przykiadowe zastosowania logotypow

Przyktadowa tablica informacyjna / pamigtkowa

/ UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM f

EUROPEJSKI FUNDUSZ
REGIONALNY Slaskie. ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI Pozytywna energia

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego - realna

odpowiedz na realne potrzeby
Nazwa projektu
Nazwa Beneficjenta
Projekt wspoitfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013

Informacje zrédtowe na temat Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 znajduja sie na stronie www.rpo.slaskie.pl
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Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2007-2013 dla Beneficjentow w zakresie informacji i promocji

Przyktadowa tablica informacyjna / pamigtkowa projektu realizowanego w ramach
Programu Rozwoju Subregionu

PROGRAM j/ UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI FUNDUSZ
REGIONALNY Slaskie. ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI Pozytywna energia

Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Slaskiego - realna

odpowiedz na realne potrzeby
Nazwa projektu
Nazwa Beneficjenta
Projekt wspoitfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013

Projekt realizowany w ramach Programu Rozwoju Subregionu Pétnocnego

Informacje zrodtowe na temat Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 znajdujq sie na stronie www.rpo.slaskie.pl

Przyktadowa plakietka informacyjna na $rodku trwatym zakupionym w ramach Dziatania
1.2., Poddziatania 3.1.1 lub Poddziatania 3.2.1 RPO WSL (dla ktérych Instytucja
Posredniczacg Drugiego Stopnia jest Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci; logo Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci jest opcjonalne)

REGIONALNY Przedsiebiorczosci ROZWOJU REGIONALNEGO X

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Slaskie.
Pozytywna energia

/ UNIA EUROPEJSKA R
i PROGRAM I I.l $laskie Centrum EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
i

Nazwa projektu

Projekt wspoitfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013
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