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Dyrekcja Wojewoddzkiego Szpitala Specjalistycznego nr 4 w Bytomiu,
Aleja Legionow 10 — zatrudni pracownika na
umowe o prace w wymiarze petnego etatu
na stanowisko
Pracownika Dziatlu Administracji

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku lub o podobnym charakterze;
Dokonywanie zakupow na potrzeby Szpitala 0 wartosci do 130 000 zt.;
Planowanie i przygotowywanie zamowien zgodnie z potrzebami Szpitala;

Kontakt z wykonawcami, udzielanie odpowiedzi na zapytania;

Sporzadzanie wnioskéw zgodnie z przepisami wewnetrznymi szpitala,
Sporzadzanie umow/zamoéwien na dostawy;

Kontrola realizacji zaméwien;

Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem;

Prowadzenie niezbe¢dnej dokumentacji z przebiegu procesu zakupowego;
Zastepowanie innych pracownikéw Dziatu Administracji.

Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:

Wyksztatcenie wyzsze lub $rednie;

Biegta obstuga komputera, w szczegdlnosci programéw: MS Office Word 1 Excel.
Dyspozycyjnos¢;

Umiejetnos$¢ pracy w zespole;

Odpornosc¢ na stres;

Mite usposobienie.

Wymagane dokumenty:

CV,
List motywacyjny.

Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow:

Osoby zainteresowane zatrudnieniem proszone s3 o sktadanie listu motywacyjnego oraz CV wg
wzoru zamieszczonego na stronie Szpitala w Zaktadce ,,Praca” wraz z klauzulg ,,Zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w moim CV/liscie motywacyjnym dla potrzeb aktualnej rekrutacji przez Wojewddzki
Szpital Specjalistyczny Nr 4 w Bytomiu” w Kancelarii Gloéwnej Szpitala mieszczacej si¢ w
Budynku E (parter) — wejscie od Alei Legionow 10 , 41-902 Bytom do dnia 11.10.2023 r.
Aplikacje, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.
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Dodatkowe informacje:
1. Osoby, ktore spelnity wymagania formalne zostang poinformowane o wynikach naboru oraz o
dalszym postepowaniu kwalifikacyjnym;
2. Wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prac¢ na czas okreslony.

Telefony kontaktowe:
(32) 396 4 610 — Dziat Kadr;
(32) 396 4 615 — Dziat Administracji.
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