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Dyrekcja Wojewódzkiego Szpitala Specjalistycznego Nr 4 w Bytomiu, 
ul. Aleja Legionów 10 –  zatrudni pracownika na
umowę o pracę w wymiarze pełnego etatu 
na stanowisko 
Rejestratorka Medyczna w poradni zdrowia psychicznego CZP

Wymagania:
· Wykształcenie średnie lub wyższe;
· Doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku lub podobnym charakterze; 
· Znajomość obsługi portalu świadczeniodawcy;
· Dobra umiejętność obsługi komputera;


Dodatkowe atuty:
· Dyspozycyjność; 
· Dokładność, skrupulatność, odpowiedzialność i zaangażowanie w pracę;
· Umiejętność pracy w zespole;
· Bardzo dobra organizacja pracy;
· Odporność na stres;
· Miłe usposobienie.

Zakres zadań:

· Wykonywanie prac administracyjnych związanych z dokumentacją i rejestracją chorych.
· Zakładanie historii choroby wraz z obowiązującymi formularzami i prowadzenie dokumentacji medycznej, administracyjnej i statystycznej.
· Sporządzanie obowiązujących sprawozdań.
· Stała współpraca z lekarzami i pielęgniarkami.
· Prowadzenie terminarza przyjęć dla osób potrzebujących pomocy poradni.
· Czuwanie nad obiegiem akt i dokumentów między poszczególnymi komórkami organizacyjnymi szpitala.

Osoby zainteresowane zatrudnieniem proszone są o składanie listu motywacyjnego oraz CV wg wzoru zamieszczonego na stronie Szpitala w Zakładce „Praca”   wraz z klauzulą „Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w moim CV/liście motywacyjnym dla potrzeb aktualnej rekrutacji przez Wojewódzki Szpital Specjalistyczny  Nr 4 w Bytomiu” w Kancelarii Głównej Szpitala mieszczącej się   w Budynku E (parter) – wejście od Alei Legionów 10 , 41-902 Bytom do dnia 08.05.2024 r. 
O terminie i czasie spotkania wybrane osoby zostaną poinformowane telefonicznie celem przybycia na rozmowę kwalifikacyjną. 

Telefon kontaktowy:
(32) 396 4611, 4612 lub 4610 – Dział Kadr


[image: ]
[image: ]
image2.png
WOJEWODZKI SZPITAL SPECJALISTYCZNY

NR 4 W BYTOMIU
AL. LEGIONOW 10, 41902 BYTOM
NIP: 626-25-10-567, REGON: 000296271

3228102 71 i 32 396 45 09 (&) SZPITAL@SZPITAL4.BYTOM.PL
323965100 UE pad @ BYTOM.





image1.png
Wojewodztwo

WWW.SZPITAL4.BYTOM.PL . .
Slaskie

WOJEWODZKI SZPITAL SPECJALISTYCZNY NR 4 W BYTOMIU
JEST JEDNOSTKA SAMORZADU WOJEWODZTWA SLASKIEGO





